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Az Eszterhazy Karolyi Féiskola (a tovabbiakban: Fdiskola) Szendtusa az informdcios
onrendelkezési jog és az informadcioszabadsag biztositasa érdekében, kiilonos tekintettel a
személyes adatok védelmére, valamint a kozérdekii és a kozérdekbol nyilvanos adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez valo jog intézményen beliili érvényesiilésére, a kozerdekii
adatok megismerésére iranyulo igenyek teljesitésének rendjére az Alaptorvény VI. cikke,
valamint az informdcios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIIL torvény, és a nemzeti felséoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 3. melleklete
alapjan a kévetkezo szabalyzatot alkotja:

(1

(1

)

(1)

I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy a Foiskolan az adatok kezelésére vonatkozd alapvetd
szabalyokat és eljarasi rendet meghatarozza annak érdekében, hogy a természetes
személyek maganszférajat az adatkezeldk tiszteletben tartsdk, valamint a koziigyek és
kozfeladatok atlathatosaga a kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz6do jog érvényesitésével megvalosuljon.

2.§
A szabalyzat hatalya

E szabdlyzat hatdlya a Foiskolan folytatott minden olyan adatkezelésre ¢és
adatfeldolgozésra kiterjed, amely természetes személy adataira, valamint kdzérdekii
adatra vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozik.

E szabdlyzatot a teljesen vagy részben automatizalt eszkozzel, valamint a manualis
modon végzett adatkezelésre és adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell.

2/A.§ Az adatkezelés célja

A f6iskola

a) az intézmény rendeltetésszerli miikodéséhez,

b) a jelentkezdk és a hallgatok jogainak gyakorlasahoz és kotelezettségeinek teljesitéséhez,
c) a képzés, kutatas megszervezéséhez,

d) a munkaltatéi jogok gyakorlasdhoz, illetve az oktatok, kutatok, dolgozok jogainak

gyakorlasédhoz és kotelezettségeik teljesitésé¢hez,

e) a jogszabalyokban meghatdrozott nyilvantartasok vezetéséhez,



f) a jogszabalyokban és a fOiskola szervezeti ¢s miikddési szabalyzataban biztositott
kedvezményekre vald jogosultsdg megallapitdsdhoz, elbirdlasdhoz ¢és igazolasdhoz
nélkiilozhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.

)

(1

Az (1) bekezdés alapjan nyilvantartott adatok korét, az adatkezelés céljat és id6tartamat,
valamint a nyilvantartott adatok tovabbitasanak feltételeit a nemzeti felsdoktatasrol
sz616 2011. évi CCIV. torvény 3. melléklet rogziti. A nyilvantartott adatok statisztikai
célra felhasznalhatok ¢és statisztikai felhasznalas céljara a hivatalos statisztikai szolgalat
szamara atadhatok.

3.8

Ertelmez6 rendelkezések

E szabdlyzat alkalmazasa soran:
1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetleniil vagy kozvetve - azonosithatd természetes személy;
2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturédlis vagy szocialis azonossagara jellemz6é ismeret -, valamint az adatbol
levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés;
3. kiilonleges adat:
a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy madas vilagnézeti meggydzddésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexudlis ¢életre vonatkozo6 személyes adat,
b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a
bliniligyi személyes adat;
4. biiniigyi személyes adat: a bintetéeljards sordn vagy azt megelézéen a
blincselekménnyel vagy a biinteteljarassal 0Osszefliggésben, a biintetdeljaras
lefolytatasara, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
blintetés-végrehajtds szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd,
valamint a biintetett elééletre vonatkozé személyes adat;
5. kozérdekii adat: az éllami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évd ¢és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon
vagy forméban rogzitett informécioé vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol,
onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiillondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;
6. kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy
hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbdl elrendels;
7. hozzdjarulas: az érintett akaratdnak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd -
kezeléséhez;
8. tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;



9. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely Onéalléan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja;

10. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyujtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, dsszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

11. adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szadmara torténd
hozzaférhetové tétele;

12. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetové tétele;

13. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasuk
tobbé nem lehetséges;

14. adatmegjeléles: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése
céljabol;

15. adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges
vagy meghatdrozott idore torténd korlatozasa céljabol;

16. adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6d adathordozod teljes fizikai
megsemmisitése;

17. adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok
elvégzése, fiiggetlenlil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott moddszertdl és
eszkoztol, valamint az alkalmazds helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik;

18. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezeldvel kotott szerz6dése alapjan -
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzédéskotést is - adatok
feldolgozasat végzi;

19. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezden
kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkddése soran ez az
adat keletkezett;

20. adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
kozz¢ az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi;

21. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

22. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az
adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval;

23. foiskolai adatvédelmi felelés: A fOiskola kancellarja altal megbizott, jogi,
kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld végzettséggel rendelkezd személy,
aki kozremukddik, illetdleg segitséget nyujt az adatkezeléssel kapcsolatos dontések
meghozataldban és eldkésziti azokat, feliigyeli és ellendrzi a jogszabalyok és ezen
szabalyzat eldirasainak, valamint az adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat,
kivizsgalja az adatkezeléssel kapcsolatos bejelentéseket, vezeti a belsé adatvédelmi
nyilvantartast, gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.
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II. FEJEZET

A SZEMELYES ADATOK VEDELME

4.§

Az adatkezelés elvei

Személyes adat kizardlag meghatirozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell
felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek
¢s torvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél
megvalosulasdhoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megérzi e mindségét, amig
kapcsolata az érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyreéllithaté a kapcsolat, ha
az adatkezeld rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreéllitashoz
szlikségesek.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az
érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

5.§
Az adatkezelés jogalapja

Személyes adat akkor kezelhetd, ha

a) ahhoz az érintett hozzajarul, vagy

b) azt jogszabaly kozérdeken alapuld célbol elrendeli (a tovabbiakban: kotelezd
adatkezelés).

Kiilonleges adat az (5) bekezdésben meghatarozott esetekben, valamint akkor kezelhetd,

ha

a) az adatkezeléshez az érintett irdsban hozzéjarul,

b) jogszabaly azt elrendeli.

Kotelezd adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és

feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az adatkezelés id6tartamat, valamint az

adatkezeld személyét az adatkezelést elrendeld jogszabaly hatdrozza meg.

A Foiskola nem kezelhet bilinligyi személyes adatokat, valamint a szabalysértési, a

polgari peres és nem peres ligyekre vonatkozo6 adatokat tartalmazoé nyilvantartasokat.

Személyes adat kezelhetd akkor is, ha az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen

vagy aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése

a) az adatkezelOre vonatkozo6 jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy

b) az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol
sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiz6d6 jog
korlatozasaval aranyban all.
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Ha az érintett cselekvoképtelensége folytan vagy mas elharithatatlan okbol nem képes

hozzajarulasat megadni, akkor a sajat vagy mas személy létfontossagu érdekeinek

védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen

vesz€ly elharitasdhoz vagy megel6zéséhez sziikséges mértékben a hozzajarulas

akadalyainak fennéllasa alatt az érintett személyes adatai kezelhetdek.

Ha a hozzéjarulason alapul6 adatkezelés célja az adatkezeldvel irasban kotott szerzodés

végrehajtasa, a szerzddésnek tartalmaznia kell minden olyan informacidt, amelyet a

személyes adatok kezelése szempontjabol — a torvény alapjan — az érintettnek ismernie

kell, igy kiillonosen a kezelendd adatok meghatarozasat, az adatkezelés id6tartamat, a

felhaszndlas céljat, az adatok tovabbitdsdnak tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozé

igénybevételének tényét. A szerzédésnek félreérthetetlen modon tartalmaznia kell, hogy

az ¢érintett aldirdsaval hozzdjarul adatainak a szerzédésben meghatdrozottak szerinti

kezeléséhez.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzdjaruldsaval keriilt sor, az adatkezel6 a

felvett adatokat torvény eltérd rendelkezésének hidnyaban

a) aravonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy

b) az adatkezelé vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha
ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval
aranyban all tovabbi kiilon hozzajarulds nélkiil, valamint az érintett
hozzajarulasanak visszavondsat kovetden is kezelheti.

Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg.

A Fdiskolan kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala tilos, kivéve, ha azt

torvény rendeli el.

A hallgatok érdemjegye, vizsgaeredménye és az a tény, hogy valamely szocialis

tdmogatasban részesiil-e vagy sem, személyes adat. Nyilvanossagra hozatal esetén a név

helyett kddszdmokat kell alkalmazni.

6.8

Az adatbiztonsag kovetelménye és az adatok 6sszekapcsolasa

Az adatkezeld koteles az adatkezelési miiveleteket gy megtervezni és végrehajtani,
hogy az biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozo koteles gondoskodni az
adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a torvény, valamint
az egy¢b adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

A kiilonb6zé nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdlloményok védelme
érdekében megfeleld technikai megoldéssal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban
tarolt adatok — kivéve, ha azt torvény lehetdvé teszi — kozvetleniil ne legyenek
Osszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozo
tovabbi intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;
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b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

c) annak ellendrizhetdségét ¢és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazasdval mely szerveknek tovabbitottdk vagy
tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat,
mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreéllithatosagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

Az adatkezel6nek ¢€s az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések

meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori

fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell véalasztani, amely a

személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan

nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

Az adatkezelést és adatfeldolgozast végz0 alkalmazottak kotelesek az altaluk megismert

személyes adatokat szolgalati tikokként kezelni és meg0rizni.

Az egyes szervezeti egységeknél kezelt, a felsdoktatdsi torvény mellékletében

meghatarozott adatok a Foéiskolan beliil sziikség esetén Osszekapcsolhatok. Mas

adatkezeld adataival csak indokolt esetben és csak akkor kapcsolhatok Ossze, ha az
érintett ahhoz hozzdjarult, vagy torvény azt megengedi, és ha az adatkezelés feltételei
minden egyes személyes adatra nézve teljesiilhetnek.

A kiilonbozd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdllomdnyok védelme

érdekében megfeleld technikai megoldéssal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban

tarolt adatok — kivéve ha azt torvény megengedi — kozvetleniil ne legyenek

Osszekapcsolhatdak és az érintetthez rendelhetdek.

7.8
Adatfeldolgozas és adattovabbitas

Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit a torvény, valamint az adatkezelésre vonatkoz6 kiilon térvények keretei
kozott az adatkezeld hatdrozza meg. Az altala adott utasitdsok jogszerliségéért az
adatkezeld felel.

Az adatfeldolgozé az adatkezeld rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi
adatfeldolgozot.

Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizarolag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat
céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld
rendelkezései szerint kdteles tarolni és megdrizni.

Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzddést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozéassal
nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat
felhasznalo tizleti tevékenységben érdekelt.

Az adatfeldolgozoknak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit munkakori leirasukban kell meghatarozni.

Az adatfeldolgoz6 tevékenységi korén belill, illetdleg az adatkezeld altal meghatarozott
keretek kozott felelds a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért.
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A Fdiskola egyes szervezeti egységei altal kezelt, a felsdoktatasi torvény mellékletében
felsorolt adatok a kozalkalmazotti jogviszonnyal illetve a hallgatéi jogviszonnyal
kapcsolatos adminisztrativ és szervezési feladatok ellatasa céljabol a feladat
elvégzéséhez sziikséges mértékben ¢€s ideig tovabbithatoak a Fdiskola illetékes masik
szervezeti egységéhez.

A Fdiskolan kiviili szervtdl vagy maganszemélytdl érkezd adatkodzlésre irdnyuld
megkeresés - kivéve a torvényben rogzitett kotelezd adatszolgaltatast - csak akkor
teljesithetd, ha a (9) bekezdésben foglalt feltételek teljesiilnek.

A Fdiskolan kezelt adat — torvényi kivételekkel - csak akkor tovabbithatd, ha az érintett
ahhoz irasban hozzajarult vagy térvény azt megengedi, és ha a Fdiskola meggy6z0dott
arrol, hogy az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.
Az ¢érintett eldzetesen is adhat ilyen tartalmt felhatalmazast, amely szolhat valamely
iddtartamra, a megkereséssel €16 szervek meghatarozott korére és a tovabbithatd adatok
korére.

A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezd megkeresésre vonatkozd minden adat - a
nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szolo 1995. évi CXXV. torvény 42. §-a szerint -
allamtitok, amirdl sem mas szerv, sem mas személy nem tajékoztathato.

8.§

Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés

Kizarolag automatizalt adatfeldolgozassal az érintett személyes jellemzdinek

értékelésén alapuld dontés meghozatalara csak akkor keriilhet sor, ha a dontést

a) valamely szerz6dés megkotése vagy teljesitése soran hoztdk, feltéve, hogy azt az
érintett kezdeményezte, vagy

b) olyan torvény teszi lehetdvé, amely az érintett jogos érdekeit biztositd
intézkedéseket is megallapitja.

Az automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés esetén az érintettet — kérelmére —

tajékoztatni kell az alkalmazott modszerrdl és annak 1ényegérdl, valamint az érintettnek

allaspontja kifejtésére lehetdséget kell biztositani.

9.§

Személyes adatok kezelése tudomanyos kutatas soran

Tudoményos kutatas céljara felvett személyes adat csak tudomanyos kutatds céljara

hasznalhato fel.

A személyes adat érintettel vald kapcsolatanak megallapitasat — mihelyt a kutatasi cél

megengedi — véglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megtorténtéig is kiilon kell

tarolni azokat az adatokat, amelyek meghatarozott vagy meghatdrozhatd természetes

személy azonositdsdra alkalmasak. Ezek az adatok egyéb adatokkal csak akkor

kapcsolhatok Gssze, ha az a kutatas céljara sziikséges.

A tudomanyos kutatast végz6 szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat

nyilvanossagra, ha

a) az érintett ahhoz hozz4jarult, vagy

b) az a torténelmi eseményekrdl folytatott kutatasok eredményeinek bemutatasdhoz
sziikséges.
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10.§

Személyes adatok felhasznalasa statisztikai célra

A kotelezd adatkezelés keretében kezelt személyes adatokat a Kozponti Statisztikai
Hivatal az Oktatasi Hivatal és a fenntartd szerv statisztikai célbdl egyedi azonositasra
alkalmas modon atveheti és torvényben meghatarozottak szerint kezelheti.

A statisztikai célra felvett, atvett vagy feldolgozott személyes adatok — ha torvény
eltérden nem rendelkezik — csak statisztikai célra kezelhetok.

11.§

Az érintettek jogai és érvényesitésiik

Az érintett kérelmezheti a Fdiskolanal

a) tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

b) személyes adatainak helyesbitését, valamint

c) személyes adatainak — a kdtelez6 adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat.
Az ¢érintett kérelmére a Foiskola tdjékoztatast ad az érintett Fdiskola altala kezelt, illetve
a Foiskola altal megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatair6l, azok forrasardl, az
adatkezelés céljarol, jogalapjarol, id6tartamardl, az adatfeldolgozo nevérdl, cimérdl és
az adatkezeléssel 0sszefiiggd tevékenységérol, tovabba — az érintett személyes adatainak
tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérol.

A Foiskola az adattovabbitds jogszerliségének -ellenérzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala
kezelt személyes adatok tovabbitdsanak iddpontjat, az adattovabbitds jogalapjat és
cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat, valamint az
adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A (3) bekezdés szerinti adatok adattovabbitasi nyilvantartdsban vald megdrzésére
iranyuld — és ennek alapjan a tdjékoztatasi — kotelezettség iddtartamat az adatkezelést
eldird jogszabaly korlatozhatja. E korlatozas korében személyes adatok esetében ot
évnél, kiilonleges adatok esetében pedig hiisz évnél rovidebb id6tartam nem allapithato
meg.

A Foiskola koteles a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban 30 napon beliil irdsban, kozérthetd formaban megadni a tajékoztatast.

Az (5) bekezdésben foglalt tajékoztatds ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben
azonos adatkdrre vonatkozdan tdjékoztatasi kérelmet a Féiskoldhoz még nem nyujtott
be.

Ha az igényl0 a kozérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum masolatat kéri, a masolatért
az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig allapithaté meg koltségtérités. A
koltségtéritést az onkoltség szamitasra vonatkozo szabalyok alapjan kell megallapitani,
¢és annak 0sszegérdl az igénylot az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen
kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

A felvildgositds megtagadasa esetén tajékoztatni kell az érintettet a birdsagi jogorvoslat,
tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidoszabadsdg Hatosaghoz (a tovabbiakban:
Hatosag) fordulés lehetdségérol, valamint a megtagadas okarol.
Ilyen lehet az, ha a kdzérdekili adat valamilyen okbdl nem nyilvéanos, azt példaul allam-
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vagy szolgalati titokka mindsitették, vagy ha az adat nyilvanossagat térvény korlatozza.

Ebben az esetben kozdlni kell, hogy a Fdiskola mely jogszabalyi rendelkezés alapjan

tagadja meg az adat kozlését. Amennyiben a megismerni kivant kozérdekii adat dontés-

elokészité adatnak mindsiil, az ennek nyilvanossagat korlatozd torvényhely (Avtv.

19/A. §) megjeldlése mellett az ott meghatarozott szempontok alapjan a Fdiskolanak

meg kell magyaraznia, miért nem engedélyezi a dontés-elokészitd adat megismerését.

Az elutasitott kérelmekrdl a Foiskola a Hatdsdgot évente a targyévet kovetd év januar

31- ig értesiti.

Ha a személyes adat a valosdgnak nem felel meg, és a valosagnak megfeleld személyes

adat a Fdiskola rendelkezésére all, a személyes adatot a Féiskolanak helyesbiteni kell.

A személyes adatot torolni kell, ha

a) kezelése jogellenes;

b) az érintett kéri azt;

c) az hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhatdé —, feltéve,
hogy a torlést torvény nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megszlint, vagy az adatok taroldsanak torvényben
meghatarozott hatarideje lejart;

e) aztabirdsag vagy a Hatdsag elrendelte.

A (10) bekezdés d. pontjdban meghatarozott esetben a torlési kotelezettség nem

vonatkozik azon személyes adatra, amelynek adathordozdjat a levéltari anyag

védelmére vonatkoz6 jogszabdaly értelmében levéltari érizetbe kell adni.

Torlés helyett zarolni kell a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a

rendelkezésére 4ll6 informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett

jogos érdekeit. Az igy zérolt személyes adat kizarolag addig kezelhetd, ameddig fennall

az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

Meg kell jelolni a Foéiskola altal kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak

helyességét vagy pontossigat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy

pontatlansdga nem éllapithatdo meg egyértelmiien.

A helyesbitésrdl, a zarolasrol és a torlésrdl az érintettet, tovabbad mindazokat értesiteni

kell, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités

mell6zhetd, ha ez az adatkezelés céljara vald tekintettel az érintett jogos érdekét nem

sérti.

Ha a Fdiskola az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a

kérelem kézhezvételét kovetd 30 napon beliil irdsban kozli a helyesbités, zarolas vagy

torlés iranti kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités, torlés vagy

zarolas iranti kérelem elutasitisa esetén tdjékoztatni kell az érintettet a birdsagi

jogorvoslat, tovabba a Hatdsaghoz fordulas lehetdségérol.

12.§

Az érintett el6zetes tajékoztatasanak kovetelménye

Az érintettel az adatkezelés megkezdése elott kozolni kell, hogy az adatkezelés
hozzajarulason alapul vagy kotelezd.

Az érintettet az adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni
kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés
céljarol és jogalapjarol, az adatkezelésre ¢és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl,
az adatkezelés iddtartamarol, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld az 5. §
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(8) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A

tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és

jogorvoslati lehetdségeire is.

Kotelezd adatkezelés esetén a tdjékoztatds megtorténhet a (2) bekezdés szerinti

informaciokat tartalmaz6 jogszabalyi rendelkezésekre vald utalas nyilvanossagra

hozatalaval is.

Ha az érintettek személyes tajékoztatdsa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, a

tajékoztatas megtorténhet az alabbi informaciok nyilvanossagra hozatalaval is:

a) az adatgylijtés ténye,

b) az érintettek kore,

c) az adatgylijtés célja,

d) az adatkezelés idotartama,

e) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelok személye,

f) az ¢érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek
ismertetése, valamint

g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvantartdsi szama, kivéve az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény 68. § (2) bekezdésében
foglalt esetet.

13.§

Tiltakozas személyes adat kezelése ellen

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

a) ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag a Foiskoldra vonatkozo
jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezd adatkezelés
esetén;

b) ha a személyes adat felhaszndldsa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés,
kozvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

c) torvényben meghatarozott egyéb esetben.

A Fdiskola a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb idén beliil, de

legfeljebb 15 napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsdga kérdésében dontést

hoz, és dontésérdl a kérelmezdt irasban téjékoztatja.

Ha a Fdiskola az érintett tiltakozdsanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést

— beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti, és az adatokat

zarolja, valamint a tiltakozéasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti

mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta,
¢s akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Ha az érintett a Fdéiskola a (2) bekezdés alapjan meghozott dontésével nem ért egyet,

illetve ha a Fdiskola a (2) bekezdés szerinti hataridét elmulasztja, az érintett — a dontés

kozlésétol, illetve a hataridé utolsd napjatol szamitott 30 napon beliil — birésaghoz
fordulhat.

Ha az adatatvevd jogédnak érvényesitéséhez sziikséges adatokat az érintett tiltakozasa

miatt nem kapja meg, a (3) bekezdés alapjan torténd értesités kozlésétdl szamitott 15

napon beliil, az adatokhoz valé hozzajutas érdekében birésaghoz fordulhat a Fdiskola

ellen. A Fdiskola az érintettet is perbe hivhatja.
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Ha a Foiskola a (3) bekezdés szerinti értesitést elmulasztja, az adatatvevd
felvilagositast kérhet az adatitadds meghiusulasaval kapcsolatos koriilményekrdl a
Foiskolatol, amely felvilagositast az adatkezeld az adatatvevd erre iranyuld kérelmének
kézbesitését kovetd 8 napon beliil koteles megadni. Felvilagositds kérése esetén az
adatatvevo a felvilagositas megadésatol, de legkésébb az arra nyitva allo hatarid6tol
szamitott 15 napon beliil fordulhat birésdghoz a Féiskola ellen. A Foiskola az érintettet
is perbe hivhatja.

Az érintett adata nem tor6lhetd, ha az adatkezelést torvény rendelte el. Az adat azonban
nem tovabbithato az adatatvevo részére, ha a Fdiskola egyetértett a tiltakozassal, vagy a
birdsag a tiltakozas jogossagat megallapitotta.

14. §

Birdsagi jogérvényesités

Az érintett a jogainak megsértése esetén, valamint a 13. § -ban meghatarozott esetekben
az adatatvevo a Fdiskola ellen birésaghoz fordulhat. A birdsag az ligyben soron kiviil jar
el.

Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, a Fdiskola kdteles
bizonyitani. Az adattovabbitds jogszerliségét az adatatvevd koteles bizonyitani.

A per elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per — az érintett valasztasa szerint
— az ¢rintett lakohelye vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszék eldtt is
megindithato.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a
Hato6sag az érintett pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, a Foiskolat a tajékoztatds megadasara, az adat
helyesbitésére, zaroldsara, torlésére, az automatizalt adatfeldolgozéassal hozott dontés
megsemmisitésére, az érintett tiltakozasi joganak figyelembevételére, illetve a 13. § -
ban meghatarozott adatatvevo altal kért adat kiadasara kotelezheti.

Ha a birdsag a 13. § -ban meghatarozott esetekben az adatatvevd kérelmét elutasitja, a
Fdiskola koteles az érintett személyes adatat az itélet kozlésétdl szamitott 3 napon beliil
torolni. A Foiskola koteles az adatokat akkor is tordlni, ha az adatatvevo a 13. § (5) és
(6) bekezdésekben meghatarozott hataridén beliil nem fordul birésaghoz.

A birosag elrendelheti itéletének — a Fdiskola azonosito adatainak kozzétételével torténd
— nyilvanossagra hozatalat, ha azt az adatvédelem érdekei és nagyobb szamu érintett e
torvényben védett jogai megkovetelik.

15.§

Kartérités és sérelemdij (2014. marcius 15-t6l)

Az Fdiskola az ¢érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart koteles megtériteni. Ha az
adatkezeld az ¢érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével az érintett személyiségi jogat megsérti, az érintett az
adatkezel6tdl sérelemdijat kovetelhet. Az érintettel szemben a Foiskola felel az



adatfeldolgozo altal okozott kérért is. A Foiskola mentesiil a felelésség aldl, ha
bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte eld.

(2) Nem kell megtériteni a kart annyiban, amennyiben az a karosult szdndékos vagy
sulyosan gondatlan magatartasabol szarmazott.



III. FEJEZET

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESE ES KOZZETETELE

16.8.

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

(1) A Foiskolanak, mint kozfeladatot ellatd intézménynek lehetdvé kell tennie, hogy a
kezelésében 1évo kozérdekili adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot erre irdanyuld igény
alapjan barki megismerhesse.

(2) Kozérdekbol nyilvanos adat a Foéiskola feladat- és hatdskorében eljard személy neve,
feladatkore, munkakdre, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatdsaval Osszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét
torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés
elvének tiszteletben tartdsaval terjeszthetdek.

(3) A kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetdé meg, ha az a mindsitett
adat védelmérdl szolo6 térvény szerinti mindsitett adat.

(4) Az izleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az irdnyadok.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a kdzponti koltségvetés,
illetve az eurdpai unids tdmogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal,
kedvezménnyel, az 4allami vagyon kezelésével, birtokldsaval, hasznalataval,
hasznositasaval, az azzal val6 rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont
érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek
megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon térvény koézérdekbdl elrendeli. A
nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy
kiilonosen a védett ismerethez - vald hozzaférést, amelyek megismerése (az iizleti)
tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem
akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.
Az a természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely a Fdiskolaval pénziigyi kapcsolatot létesit, koteles e
jogviszonnyal Osszefiiggd ¢és a kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozdan - erre
iranyuld igény esetén - barki szdmara tajékoztatast adni. A tajékoztatasi kotelezettség a
kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozataldval vagy a korabban mar
elektronikus formdban nyilvanossagra hozott adatot tartalmazé nyilvanos forrés
megjelolésével is teljesithetd. Ha a tdjékoztatasra kotelezett a tajékoztatast megtagadja,
a tajékoztatast igényld a tdjékoztatdsra kotelezett felett torvényességi feliigyelet
gyakorldsara jogosult szerv eljarasat kezdeményezheti.

(5) A Fdiskola feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara irdnyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott
tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizardsdhoz fiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — az azt kezeld
szerv vezetdje engedélyezheti.

(6) A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény — az (5)
bekezdésben meghatarozott id6tartamon beliil — a dontés meghozatalat kovetden akkor
utasithato el, ha az adat megismerése a Fdiskola torvényes milkodési rendjét vagy
feladat- ¢és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az
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adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad
kifejtését veszélyeztetné.

Jogszabaly a dontés megalapozasat szolgald egyes adatok megismerhetdségének
korlatozasara az (5) bekezdésben meghatarozottnal révidebb id6tartamot allapithat meg.

17.§

A kozérdekii adat megismerése iranti igény

A kozérdekli adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus uton barki
igényt nyujthat be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdeki adatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek
megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rdlni kell.

Ha az adatigénylés nem egyértelmli, a Fdiskola felhivja az igénylét az igény
pontositasara.

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek a Fdiskola az igény tudoméséra
jutasat kovetd legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentOs terjedelmi, illetve nagyszaml adatra vonatkozik, az (1)
bekezdésben meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato.
Errdl az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 8 napon belill tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
madjatol fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. Az Foiskola a mésolat készitéséért —
az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapithat
meg, amelynek 0sszegérdl az igénylot az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.
Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a madsolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités
mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a madsolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az igényldt az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil tdjékoztatni kell.
Ha a kozérdekli adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt a Fdiskola aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve
moédon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazdé nyilvanos forras
megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy
annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irasban
vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben
értesiteni kell az igénylét. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokairol az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben
januar 31-¢éig tajékoztatja a Hatosagot.
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A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvil igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

Ha a kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény a Foiskola mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat sziiken kell
értelmezni, és a kdzérdekli adat megismerésére iranyulé meg, ha a megtagadas alapjaul
szolgald kozérdek nagyobb stulytl a kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igény
teljesitéséhez fliz6dod kozérdeknél.

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva 4llo, vagy az adatkezeld 4ltal meghosszabbitott hatdridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat
készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében
birésaghoz fordulhat.

A megtagadas jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezelonek kell
bizonyitania.

A pert az igény elutasitasdnak kozl€sétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkoz6 hataridd lejartatol szamitott harminc napon beliil
lehet meginditani a Fdiskola ellen. Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a
masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az igényld a Hatdsag
vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a
bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitdsarol, a vizsgalat megsziintetésérdl, a
lezarasarol szolo vagy az értesités kézhezvételét kdvetd harminc napon beliil lehet
meginditani. A perinditasra rendelkezésre allo hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak
van helye.

18.§
A kozérdekii adatokra vonatkozo6 tajékoztatasi kotelezettség.

Elektronikus kozzététel kotelezettsége

A Foiskola a feladatkorébe tartozod tigyekben koteles eldsegiteni és biztositani a
koézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az informacids Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis forméban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korladtozastol mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és — torzulds nélkiil kiméasolhaté méddon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

A Fdiskola adatait sajat honlapjan kozzéteszi.

A kancellar gondoskodik a kozzétételi listadkon - 1. sz. mellékletben meghatarozottak
szerint - szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl, és az
adatk6zlonek valéo megkiildésérdl.

A megkiildott adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért,
hitelességéért és az adatok frissitéséért a Foiskola felel.

Az elektronikusan kozzétett adatok — ha a térvény vagy mas jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatoak el.
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IV. FEJEZET
EGYES ADATKEZELESEK

19.§

Hallgatéi nyilvantartas

A hallgatéi nyilvantartas a hallgatdi jogviszonyra vonatkozo tények dokumentalasara
szolgald adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat a felsdoktatasi torvény — nemzeti
felsdoktatasrol szolo torvény — a Foiskola Szervezeti és Milkodési Szabalyzata,
valamint a Tanulmanyi és Vizsgaszabélyzata képezik.
A hallgatoi nyilvantartas céljabol a Fdiskola egyetlen integralt informatikai rendszert
lizemeltet.
A hallgatoéi nyilvantartds adatai a hallgatd tanulmanyi és vizsgakotelezettségeinek
teljesitésével, valamint az 0Osztondij, illetve tandij megallapitasaval, folyositasaval,
illetve megfizetésével, és minden, a hallgat6i jogviszonnyal kapcsolatos szervezési és
adminisztrativ feladat ellatdsaval kapcsolatos tevékenységhez hasznalhatok fel.
A hallgatdi nyilvantartas adatait a felvételi adatbazis, valamint a hallgaté altal kitoltott
beiratkozasi lapok szolgéltatjdk. Az oktatdsi és adminisztrativ feladatok ellatdsdban
kézremiikodé személyek adatait a szervezeti egységek a sajat nyilvantartasuk alapjan
toltik fel a rendszerbe. Az adatbazisba bekeriilé adatok felvétele irasban (elektronikus
uton vagy papiron) torténik. Szobeli kozlés alapjan az adatbazisba semmilyen adat nem
keriilhet be.

Az adatbazisba bevitt adatok nem térhetnek el az adat forrasdul szolgéald iratban

szerepld adattol csak abban az esetben, ha annak vitatott jellege egyértelmi jelzésre

keriil. Az adatok egyezbéségéért az adatbevitelt végzd személy feleldsséggel tartozik.

Amennyiben az adatok forrasdul szolgald iratban szerepld adat értelmezhetetlen,

olvashatatlan, ellentmondasos vagy hidnyos, az adat nem vihetd be az adatbazisba. Ilyen

esetben az adat forrdsdul szolgald irat kijavitasat, illetve kiegészitését kell kérni az
adatalanytol, vagy ha az adat nem az adatalanytdl szarmazik, akkor az eredeti irat
kiallitojatol.

A hallgat6 adatainak kezel6je annak a karnak - illetve karoknak - a tanulmanyi hivatala,

illetve tanszékeinek alkalmazottja, amelynek keretében a hallgaté tanulmanyait

folytatja.

A nyilvantartas szamitogépes adatbazisban torténik. Az adattovabbitas jogossaganak

elbirdlasanal figyelembe kell venni, hogy az adatot kérd szervezet jogosult-e a kért

adatok kezelésére.

A rendszert lizemeltetd a szervergépeken tarolt adatok biztonsaga érdekében a

kovetkezo intézkedéseket teszi és folyamatosan magas szinvonalon biztositja:

a) a szervergépeket megfeleld fizikai védelemmel ellatott, zart helyiségben tarolja. A
szervergépek miikodésének kornyezeti s miiszaki feltételeit biztositja;

b) a személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibol napi rendszerességgel
kiilon adathordozora biztonsdgi mentést készit. A biztonsdgi mentést tartalmazo
adathordozot tlizbiztos fémkazettaban, elzarva Orzi;

c) biztositja, hogy a személyes adatokat tartalmazo szerverek kozvetlen haldzati titon
ne legyenek elérhetdek, és a rendszer feltorése halozati hozzaféréssel ne legyen
lehetséges;
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d) gondoskodik arrdl, hogy aramkimaradas esetén a szervergépek szabalyosan,
adatvesztés nélkiil leallithatok legyenek;

e) gondoskodik a szervergépek virusvédelmérol;

f) amennyiben az adatbazisszerver elérése terminélszervereken keresztiil torténik, ugy
gondoskodik a termindlszerverekre torténd belépéshez sziikséges azonositok és
jelszavak kiosztasardl és visszavonasarol, az adatkezelés céljanak minimalisan
megfeleld jogosultsagok beallitasarol;

g) a szerver ¢s az informatikai rendszer rendszergazdai jelszavat tlizbiztos
fémkazettaban elzarva kell Orizni. A jelszavak valtoztatdsat legalabb fél éves
gyakorisaggal el kell végezni.

20.§

Személyzeti nyilvantartas

A kozalkalmazotti és megbizasi jogviszonyra vonatkozd tények dokumentalasara
szolgalo adatkezelés.

A személyzeti nyilvantartds adatai az oktatd kozalkalmazotti jogviszonyaval
kapcsolatos tények megéllapitasara, a besorolasi kovetelmények igazoldsara ¢és
statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

A személyzeti nyilvantartds a Fdiskola valamennyi kozalkalmazotti és egyéb
jogviszonyban foglalkoztatott oktatojanak, valamint tudomanyos kutatdjanak és egyéb
munkavallalojanak adatait tartalmazza.

A személyzeti nyilvantartas adatait az érintett szolgéltatja, a jogviszony keletkezésekor
torténik meg az elsddleges adatfelvétel.

A nyilvantartéas kezelése szdmitogépen €s/vagy manualis modszerrel torténik. Az adatok
biztonsagarol az adatkezeld gondoskodik.

A Fdiskola szervezetén belill a személyzeti nyilvantartasbol csak a rektor, a kancellar, a
Gazdasagi és Miuszaki Fdigazgatosag, valamint azon szervezeti egységek vezetdi,
illetve személyzeti kérdésekben illetékes ligyintézoi részére teljesithetd adatszolgaltatas,
amelyeknél az oktatd tényleges oktatasi vagy tudomanyos kutatasi tevékenységet végez,
illetve amelyeknél a nem oktaté munkavallalé munkajat végzi.

21.§

Bér- és munkaiigyi nyilvantartas

A bér és munkaligyi nyilvantartds a kodzalkalmazotti jogviszonyra vonatkozo tények
dokumentalasara szolgaldé adatkezelés, melynek adatai a dolgoz6 kozalkalmazotti
jogviszonyaval kapcsolatos tények megallapitdsdra, a besoroldsi kovetelmények
igazolasara, bérszamfejtésre, tarsadalombiztositdsi ligyintézésre ¢és statisztikai
adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

A Dbér- ¢és munkaligyi nyilvantartds a Foiskola valamennyi kdzalkalmazotti
jogviszonyban foglalkoztatott dolgozojanak adatait tartalmazza. A nyilvantartas
kezelése szamitogépen torténik. Az adatok biztonsagardl az adatkezeld gondoskodik.

A bér- és munkatigyi nyilvantartas kezeldje a Gazdasagi és Miiszaki Féigazgatosag.
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V. FEJEZET

ELLENORZES, ADATVEDELMI FELELOS

22.§

Ellendrzés

Az adatvédelemmel kapcsolatos eldirdsok, igy kiilondsen jelen szabalyzat
rendelkezéseinek betartdsat az adatkezelést és adatfeldolgozast végzd szervezeti
egységek vezetdi folyamatosan ellendrzik.

Az egységvezetd torvénysértés észlelése esetén haladéktalanul intézkedik annak
megsziintetésérdl. Kiillondsen sulyos visszaélés esetén az illetékes kari vagy féiskolai
szervezeti egységénél szervezetnél fegyelmi eljards meginditasat kezdeményezi a
rektornal és a kancellarnal a felel6sség megéllapitasara.

23.§
Adatvédelmi felelGs

A fdiskola kancellarja kozvetleniil az intézmény vezetdjének feliigyelete ala tartozo -
jogi, kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld, felséfoku végzettséggel
rendelkezd - belsé adatvédelmi feleldst nevez ki.

Az adatvédelmi felelds

a) kozremuikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

b) ellendrzi a torvény és az adatkezelésre vonatkozd mds jogszabalyok, valamint a
bels¢ adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabdlyzatok rendelkezéseinek ¢és az
adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat;

c) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot;

d) elkésziti a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;

e) vezeti a belsd adatvédelmi nyilvantartast;

f) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

Az adatvédelmi felelés tanacsaival, allasfoglaldsaival segiti az adatkezelést és

feldolgozast végzd szervezeti egységek munkdjat és ellendrzi a Foéiskolan zajlod

adatkezelések torvényességét. Az egyes adatkezelések ellendrzését sziikség szerint, az
altala meghatarozott {litemterv szerint elvégzi. Az ellenérzés tapasztalatair6l irasban
tajékoztatja a rektort és a kancellart is.

Az adatvédelmi felelds a Foiskolan valamennyi szervezeti egységénél jogosult

beletekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolodd jegyzokonyvekbe és

torzskonyvekbe. Az egység vezetdjétdl €s munkatarsaitol szoban vagy irasban is
felvilagositast kérhet. A vizsgalata soran megismert személyes adatokkal kapcsolatban
titoktartasi kotelezettség terheli.



)

(6)

Torvénysértés észlelése esetén az adatvédelmi felelds ennek megsziintetésére szolitja fel
az adatkezel6t. Sziikség esetén segitséget nyljt a torvényes allapot helyreéllitasdhoz. Az
adatkezeld ¢és az adatvédelmi felelés kozotti torvényességi vitat a rektor donti el.
Kiilondsen stlyos torvénysértés esetén az adatvédelmi felelés fegyelmi eljaras
meginditasat kezdeményezi az adatkezeldvel szemben.

Az adatvédelmi felelOst feladatai ellatasaért havi rendszeres dijazas illeti meg.



VI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

24.§

(1) Jelen szabalyzatot a Szendtus a ..........ccevviviiiiiiiiiiiiiiii e, sz. hatarozataval
fogadta el. A szabalyzat 2015. ..., 1ép hatalyba.

(2) A szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg a Foiskola Szenatusa altal 2012. aprilis
18. napjan elfogadott 15/2012. (IV.18.) személyes adatok védelmérdl és a kdzérdekii
adatok nyilvanossagarol szolo szabalyzata hatalyat veszti.

Eger, 2015. éprilis 10.

Dr. Liptai Kalman Csath6 Csaba
rektor kancellar

A szabalyzat mellékletei:

1. szamu: Altaldnos kozzétételi lista

2. szam\: Adatkezelés torzskonyve

3. szamu: Jegyzokonyv személyes adatok tovabbitasarol
4. szamu: Kérelem kozérdekli adat megismerésére



MELLEKLETEK

Altalanos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. sz. melléklet

Adat Frissités Meg0rzés

1. A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetden Az eléz6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes | A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozasokat kovetden Az eléz6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége

6. A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt all6, vagy alarendeltségében |azonnal archivumban tartasaval
mikodé mas kozfeladatot ellato szervek
megnevezése, €s 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban | A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével miikodd gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld
szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetéen Az el6z0 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, mitkodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok A valtozasokat kdvetden Az el6z0 allapot 1 évig

neve, a szerkesztéség és kiadd neve és cime,

azonnal

archivumban tartasaval




valamint a f@szerkeszt6 neve

11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval




II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hatdskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a
szervezeti és mitkodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
Kormany altalanos hataskori teriileti
allamigazgatasi szerve esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatardl, tevékenységérél sz616
tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatosagi ligyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasainak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézését segitd utmutatok, az iigymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
iddpontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatadsok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiro adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kit6ltendd kérdbiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti azonositod
adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos

Negyedévente

Az el§z0 allapot 1 évig




kiadvanyainak cime, t¢émaja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

archivumban tartasaval

8. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, | A valtozasokat kdvetden Az el6z0 allapot 1 évig
az allampolgari kdzremiikodés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
mddja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
tiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, tilésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kdzzéteendd Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolddod rendelkezése hianyaban a archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisel6- | benytjtas idépontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott kovetben azonnal
eléterjesztések a benyujtas idépontjatdl

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, k6zlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrol szol6 Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kovetden
haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyulod Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kertil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, idobeli valtozasuk

15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozo adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1€v6 A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositasara |azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo altalanos szerz6dési feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds | A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd

¢és egyedi kozzétételi lista

azonnal




III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoloja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetoen
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetok és
vezet0 tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szol6 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tAmogatas céljara, 0sszegére, tovabba a
tdmogatasi program megvaldsitési helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd S évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal 0sszefiiggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalad6 értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékil jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzodések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerz6dés esetében annak idGtartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil osszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A szerzOddés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatér - egy évnél hosszabb
iddtartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyh szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd S évig

A koncessziorol szol6 torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig archivumban
pélyazat eredménye) tartdsdval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon jogszabalyban

ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tiamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocialis és

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval




sporttevékenységet segitd szervezet tiamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal osszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalado
kifizetések

Az Eurdpai Unio6 tdmogatasaval megvalosulo Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval
szerz6dések

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, sszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerz8désekrol)

archivumban tartasaval




Adatkezelés megnevezése:

Adatkezelés torzskonyve

1. Szervezeti egység

2. Az adatkezelés célja

3. Az adatkezelés
jogszabalyi alapja

4. Az adatkezelés felel6s
vezetoje

5. Hozzaférésre jogosult
személyek neve és
beosztasa

6. Erintettek kore és
szama

6

7. A nyilvantartott adatok
kore

Azonositd adatok

Leiré adatok

8. Adatok forrasa

Azonositd adatok

Leiré adatok

9. Az adatfeldolgozas
modszere

Kézi feldolgozas
Gépi feldolgozas

Vegyes rendserii feldolgozas

Részletes leiras

10. Az adatfeldolgozas
helye (csak akkor kell,
kitoltetni, ha kiilonbozik az
adatkezelésért felelds
szervezeti egységtol)

11. Adatkezelési
miuveletek

Adatgytijtés és felvétel
Adattarolas
Rendszerezés
Valogatas

Tovabbitas

Nyilvanossagra hozatal

2. sz. melléklet




Torlés

Egyéb mivelet:

12. Rendszeres Szerv megnevezése Szolgéaltatott adatok Rendszeresség
adatszolgaltatas
(Mely szerv részére?
Mely adatokra nézve?
Milyen rendszerességgel?)
13. Adatbiztonsagi 1.
rendszabalyok és
intézkedések 2.
3.

14. Archivalas moédja és
gyakorisaga

15. Adatok torlésének
(selejtezésének) ideje

Az adatok nem torélhet6k

Torlés ideje

16. Adatkezelés Ellendrzés id6pontja: Ellendrizte:
ellendrzése
Ellendrzés id6pontja: Ellendrizte:
Ellendrzés id6pontja: Ellendrizte:
Ellendrzés id6pontja: Ellendrizte:
Kelt: oo

adatkezelésért felelds személy

adatvédelmi felel6s

Ez a térzskonyv harom példanyban késziilt. Példanyait az alairé személyek és az irattar 6rzi.




Jegyzokonyv személyes adatok tovabbitasarol

3. sz. melléklet

1. Kezdeményez6
megnevezése, postacime,
telefonszama

2. Az adattovabbitas célja

3. Az adattovabbitas
jogszabalyi alapja, illetve az
érintett hozz4jarulo nyilatkozata

4. Az adatkérés idépontja

5. Az adatszolgaltatas alapjaul
szolgalo adatkezelés
megnevezeése

6. Az adatszolgaltatast teljesitd
szervezeti egység megnevezése

7. Erintettek kore és szama

6

8. Az adattovabbitas modja

Hagyomanyos tovabbitas
Halozati tovabbitas

Vegyes rendszerii tovabbitas

Részletes leiras

9. Az adattovabbitas soran
alkalmazott biztonsagi
intézkedések

Kelt: oo

Adatkezelés felelds vezetdje

Adatkérd

Adatvédelmi felelos

Ez a jegyz6konyv harom példanyban késziilt. Példanyait az alaird személyek 6rzik.




4. sz. melléklet

Kérelem kozérdekii adat megismerésére

A kérelmez6 neve:
Levelezési cim:

Napkozbeni elérhetdség (telefonszam, faxszdm, e-mail cim):

Az igényelt kozérdeki adatok meghatarozésa:

Az adatokrdl masolat készitését:
- igénylem
- nem igénylem

Csak masolat igénylése esetében kell kitolteni

Az elkészitett masolatot:
- személyesen kivanom atvenni
- postai Gton kivanom atvenni.

Véllalom, hogy a masolatkészitéssel Osszefliggésben felmeriilt koltségeket a madsolatok
atvételét megeldzéen az EKF részére megfizetem.

alairas




